日本旅游签证所需材料
团签所需材料： 
1、护照原件（有效期半年以上，至少有两页空白页）
2、近半年内的2寸白底彩照2张原件。3.5*4.5,不佩戴任何首饰、眼镜、美瞳
3、身份证正反面复印件
4、本人户口整本复印件
5、结婚证/离婚证复印件（若适用）
6、…若在职：提供单位在职证明信原件（我社有模板）、单位营业执照副本盖鲜章
…若退休：须提供退休证复印件
…在读小学及以上：提供在校 证明原件（盖学校公章或教务处章）、在线学籍报告（若适用）
7、资产
流水/存款请选择以下4个银行（需要电子章）：尽量提供1.中国银行  2.交通银行  3.工商银行  4.建设银行
a) 最近连续6个月良好的银行流水原件（最好工资流水，余额1万以上）[必须提供]
b) 银行存款证明1万以上原件（冻结3个月）
c)  房产证/行驶证复印件
已上资产必须三选二
8、申请表
9、个人信息处理同意书
针对新闻集团内部员工：
1、第6项免于提供
2、流水可改为提供本人银行卡正面拍照+提供余额金额










个签所需材料:（只针对单次签证）
1、护照原件（有效期半年以上，至少有两页空白页）
2、近半年内的2寸白底彩照2张原件。3.5*4.5,不佩戴任何首饰、眼镜、美瞳
3、身份证正反面复印件
4、本人户口整本复印件
5、结婚证/离婚证复印件（若适用）
6、…若在职：提供单位在职证明信原件（我社有模板）、单位营业执照副本盖鲜章
…若退休：须提供退休证复印件。
…在读小学及以上：提供在校 证明原件（盖学校公章或教务处章）、在线学籍报告（若适用）
7、资产
a） 最近连续6个月良好的银行流水原件（最好工资流水，余额3万以上）[必须提供]
b）银行存款证明3万以上原件（冻结3个月）
c)   房产证复印件
d)   证明经济能力的其他资料（理财、证券等）
已上资产必须四选二
8、申请表双面打印






公司抬头

在职证明

    兹证明马XX女士(出生日期:1911年1月1日，护照号码:G11111111)自2009年1月1日进入我公司工作，现任总经理，月薪人民币10000元，已包含工资、奖金和年终分红。
    我公司同意她于2019年XX月XX日至2019年XX月XX日期间前往日本旅游。此次旅游所有费用将由她本人承担（包括餐饮费、住宿费、交通费、保险等）。我公司担保其在旅游期间将遵守贵国的法律、法规，旅游结束后按时回国，我公司将为其保留原职务。

    特此证明

领导签字：XX
领导职位：XX
公司名称：XXXX
公司地址：XXXX
公司电话：XXX
公司传真：XXX
日期：2019年1月1日
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