签证类型	日本商务签证。
	序号
	  材    料
	                 说                 明

	1
	护      照
	有效期6个月以上因私护照，有连续三页空白页

	2
	照      片
	近期3个月内照的 白底2寸照片2张（在照片背面签名）

	3
	户  口  本
	全家（包括本人及配偶）户口本复印件（含首页）、如夫妻不在同一户口本上请提供妻子户口复印件

	4
	结婚证
	已婚者请提供复印件一张.

	5
	营 业 执 照
	（内容包括：营业执照副本复印件）或事业单位组织机构代码证
**必须在复印件上加盖鲜章

	6
	个人资料表
	提供真实完整的个人资料，尤其注意单位电话的真实。紧急联络人姓名电话住址不能缺个人资料表请向组团社索取。
（使馆一定会电话核实）

	7
	个人信息处理同意书
	原则每人每张同意书，需要在同意书上亲自签名，（夫妻、同行者可以签在一张同意书上）和个人资料表一起交到送签部门。

	8
	在职证明
	在职人员开具的在职证明右下角必须有公司公章（鲜章）和法人签字

	9
	保证金/担保函
	（根据材料判断是否需要交纳保证金，客人在不违反他国法律按期回国后我社归还保证金）

	10
	日方公司藤本
	[bookmark: _GoBack]注意必须开具时间起三个月有效
	由日方公司提供

	11
	日方公司担保函
	身元保证书，滞在预订表，申请人名薄，招聘理由书，
	

	12
	日方公司简介
	年报，等等都可以
	


备注	
1、凡本人或有直系亲属曾在日本滞留不归的，恕不受理。如隐瞒真实情况造成拒签，后果自负。
3、如提供虚假材料而被领馆拒签，责任自负。如果领馆需要再增补材料时，请配合及时提供有效真实的材料。
4、我司或领馆可能会对客人提供的资料做进一步的核实。
5、请客人仔细认真填写个人信息，勿留空格。且紧急联系人一栏不能填写随行人。
6、发放签证是国家主权行为，是否签发由日本大使馆视情况而定，我方无权干涉，我部会及时通知参团者签证的情况。
7、以上签证所需材料一经提交领馆，恕不退还，请客人不要提供除护照和在职证明以外的资料原件。
8、签证费在使馆受理签证之日起已经产生，中途如有撤销或被拒签的，费用不予退还。
温馨提示:领馆受理签证申请后,可能会电话联系申请人,为了您的签证能够顺利出签,请申请人积极配合领馆工作人员耐心回答问题 




此为样本，请按此格用带有贵公司抬头的信纸打印（请注意空格处也需用打印的形式填写）

在 职 证 明

日本国驻重庆总领事馆
     
    兹证明有             (先生/女士)于        年     月起就职于我公司。 现任我公司                 ，年薪为RMB        万。 我公司担保其在此次赴日期间将遵守贵国的法律法规并按时归国，请给予签证之方便，谢谢！

特此证明！
 
公司名称：

                                      负责人签名:
 
                                        联系电话：
                                                 年    月    日

此行打印时删除   若为行政部门，公司 更改为 单位
(附公司营业执照并加盖公章)

备注：请用印有公司抬头、地址、电话、传真、邮编的正规A4信纸打印。




（样式7）

个人信息处理同意书



致 日本国驻重庆总领事馆



我同意贵旅行社可以在为达到以下目地的必要范围内，获取••利用•我所提供的用于申请签证的个人信息。



1 申请人的个人信息只能用于在日本国驻华使领馆申请签证使用。

2 贵社可以向提供身元担保的日方旅行社提供必需的个人信息。（经济能力证明的相关材料）

＿＿年    月    日



姓名（打印）                 签名

   客人名字                                                                                               
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（样式 7 ）   个人信息处理同意书     致   日本国驻重庆总领事馆     我同意贵旅行社可以在为达到以下目地的必要范围内 ， 获取 •• 利用 • 我所提供的用于申请签证的个人信息 。     ①   申请人的个人信息只能用于在日本国驻华使领馆申请签证 使用 。   ②   贵社可以向提供身元担保的日方旅行社提供必需的个人信 息。 （经济能力证明的相关材料）   ＿＿年       月       日     姓名 （ 打印 ）                   签名       客人名字                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     


