
日本旅游签证清单

1. 审查资料  2.处理资料  3.递交重庆领馆  4.等待领馆审核

	   个人申请表
	请严格填写日签新申请表并签名，签名字体需和护照上签名一致（未成年人由父母双方代签）（表格另附，申请表正反面打印在一张纸上）

	护照
	护照有效期在六个月以上,并有至少3页以上空白页

	照片
	1. 2张相同的2寸（3.5×4.5cm）白底彩色近照（近半年内的）
2. 照片背面用铅笔写上自己的姓名，不要在脸上留下痕迹

	   个人资料
	1.身份证清晰复印件，须复印正反两面

2.户口本整本（所有信息页）复印件；若夫妻户口分开，请提   

供两本户口本的整本复印件；若是集体户口，则提供本人页复印件并盖鲜章

3.结婚证复印件（未成年人提供父母的结婚证复印件）

4.未成年人提供出生证明复印件

5.若有未成年在父母双方都不陪同出行的情况下，需提供父母的委托书，签名并留上指纹参考附件4

	  资产证明
	   1.本人3万以上冻结3个月以上的存款证明原件或定期存单复印件

   2.房产证复印件或购房合同复印件
   3.车产复印件，机动车登记证或行驶证复印件

 以上三样证明资料请提供至少二项，以有利于签证的出签

 若是学生则提供父母其中一方的以上资产即可，若是家庭主妇提供配偶的以上资产即可（则需提供证明亲属关系的相关材料，例如结婚证复印件/户口本复印件/出生证明复印件/当地公安局开具的亲属关系证明原件等）

	  工作证明和
  营业执照
	1. 在职人员：①在职证明原件（10万以上年薪）参考附件1
②营业执照副本复印件或组织机构代码证副本复印件加盖鲜章（鲜章应与营业执照公司上的名字一致）
2. 退休人员：退休证复印件，若没有退休证，请出示退休证明并盖鲜章（退休证明必须包括姓名、性别、护照号、原职务、入职时间、退休时间、月薪；单位名称、地址、电话）
3. 学生：①在校证明参考附件2
②学生证复印件
③若申请人是应届毕业生，暂无工作必须提供学校的毕业证复印件+学生证复印件
④若申请人处于升学期间，必须提供录取通知书复印件
⑤提供父母任一方出资证明原件参考附件3与营业执照副本复印件盖鲜章
4.家庭主妇：提供配偶的出资证明原件参考附件3与营业执照副本复印件盖鲜章
5.自由职业者：收入来源证明

	机票订单
	   请提供真实的机票行程单（已出票）

	商务签证
	以上所有资料+外方邀请函+中方派遣信

 1.邀请函内容包括：①身元保证书

                    ②滞在预定表

                    ③招聘理由书

                    ④公司履历表

2. 派遣信内容包括：在职证明的所有内容，并清楚注明此行目的，    停留天数和具体行程，并说明谁承担费用

	三年多往条件
	1. 在冲绳，日本东北三县（岩手县，宫城县，福岛县）其中一地

 住一晚上

2. 纳税证明

*未去过日本：税务局开具纳税税金RMB 19000.00的纳税证明

*去过日本：税务局开具纳税税金RMB 2700的纳税证明

3.在冲绳，日本东北三县（岩手县，宫城县，福岛县）的酒店预

订单盖章复印件（酒店公章）

4.机票预订单盖鲜章原件（票务公司公章）

5.其他财产证明越多越好

	五年多往条件
	1.税务局开具年薪50万的纳税证明

2.其他财产越多越好，比如几十万的存款，几套房子、车子

	补充
	如客人护照签发地不属于四川、重庆、贵州、云南，则需要提供

该领区的居住暂住证原件；若客人与属于本领区的直系亲属一起

出行，则可以提供关系证明，如结婚证等代替居住暂住证原件。


客人须知：

注：（客人在回国以后5个工作日之内需将日本签证页和出境章发回旅行社，递交领馆进行销签，否则将严重影响以后的签证申请）


1.在收齐资料后会在2个工作日内处理资料，安排进馆时间；
2.一旦资料处理完毕，服务费概不退还；

3.资料进使馆以后审核时间一般为5-6个工作日(根据个人情况不同领馆有权决定最终审理时间)；
4.签证官根据不同的个案有权要求申请者增补资料；
5.签证有效期一般为3个月，停留期一般为15天（有效期，停留期，以及入境的次数均由签证官决定）；
6.无论签证结果如何，签证费用均不退还；
7.签证未有结果前请不要预订酒店，否则一切损失将由申请者自行承担。
附件1：在职证明中文模板
此为模版，请按此格式用带有贵单位中文抬头的信纸打印
（如贵单位没有抬头信纸，请自行添加打印抬头，空格处也需用打印的形式填写）
在职证明
兹证明有XX为我单位正式职工，性别XX，护照号XX，生于XX年XX月XX日，自XX年XX月迄今在我单位工作，现任职务XX ，年薪为XX元,（年薪在10万以上）在XXXX年X月X日到XXXX年X月X日期间我单位同意该同志持因私护照前往XX旅游。所有费用包括：机票费，运输费，住宿费和医疗保险等均由他/她本人/出资方的公司名称或个人名字承担。他/她将遵守贵国法律法规，并将会根据行程按时回国并继续在我公司工作。
此致
单位名称： 
单位(盖章)
领导签字：（同行人不可互相签字，不可签自己的名字）
联系电话： 
单位地址:
（此证明仅供签证使用）
年   月  日
黄色荧光笔标出部分根据实际情况，选择一项保留，其余删除。
凡样本中XX的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留XX在完成后的证明中。
附件2：准假证明中文模板
此为模版，请按此格式用带有贵学校中文抬头的信纸打印
（如贵学校没有抬头信纸，请自行添加打印抬头，空格处也需用打印的形式填写）
在校证明
兹证明XX为我校XX班级学生，性别XX，护照号XX，生于XX年XX月XX日，自XX年XX月入学，将于XX年XX月毕业。他/她将于XX年XX月XX日至XX年XX月XX日到XX旅游。所有费用将由XX承担，我们保证她/他在旅游期间依从贵国法律、旅游结束后按期回国继续在我校学习。
XX
此致
    学校名称： 
   学校(盖章)
领导签字：
联系电话： 
学校地址:
（此证明仅供签证使用）
年   月  日
黄色荧光笔标出部分根据实际情况，选择一项保留，其余删除。
凡样本中XX的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留XX在完成后的证明中。
附件3：出资证明中文模板

  出资证明

此为模版，请按此格式用带有贵单位中文抬头的信纸打印
（如贵单位没有抬头信纸，请自行添加打印抬头，空格处也需用打印的形式填写）
致：签证官
XXX先生/女士，是XXX（申请人姓名）护照号XXXXX, 出生年月XXXXX的丈夫/妻子/父亲/母亲,现在我单位任职。XXX（申请人姓名）计划自XXXX年X月X日到XXXX年X月X日(出国具体日期某年某月某日)赴贵国旅游，所有费用包括：机票费，运输费，住宿费和医疗保险等均由他丈夫/妻子/父亲/母亲承担。
XXX（申请人姓名）将会根据行程在旅行结束后按时回国。
XXX（申请人的丈夫/妻子/父亲/母亲姓名）的具体信息如下，
	姓名
	性别
	出生日期  
	护照号/身份证号
	职位
	年薪

	
	
	
	
	
	


此致，
领导人姓名：（领导的手写签名）
领导人职位:
单位盖章:
单位电话：XXXXXXXX
单位地址：XXXXXXXX
单位名称：XXXXXXXX
1.凡样本中XX的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留XX在完成后的证明中。
2.（）括号中为我们为您更加清晰在职证明的内容而标注的解释，不要保留在完成后的证明中。
3.黄色荧光笔标出部分根据实际情况，选择一项保留，其余删除。
附件4：委托书模板

       委托书
申请人姓名：                             

出生日期：                               护照号码：                           
父亲姓名：                               联系电话：                           
母亲姓名：                               联系电话：                           
家庭地址：                                                                    

我们同意由以下人员陪同我们的孩子出行（如果孩子单独出行，则本栏无需填写）：

陪同人姓名：                            
与申请人关系：                            护照号码：                           
其将于          年         月          日至          年          月          日

             前往                                    。

父亲签名：                               母亲签名：                            
日期：                                   日期：                                
