












附件一：在职证明参考样本（中文）

公 司 名 称 抬 头

在职证明

兹证明 xxx，女士/男士，出生日期为：XXXX 年 X 月 X 日。护照号码：G/E.********。为我单位正

式员工，自 XXXX 年 X 月 X 日开始，担任我单位 XXXX 一职至今。其年薪为人民币 XXXX 元整。

我公司同意该员工于XXXX年X月--XXXX年X月休假期间前往新加坡旅游，此次旅游的所有费用均由

她/他本人/我公司承担，我们保证他/她将遵守旅游目的地国家的法律法规，且她/他回国之后继续在

我公司任职。

特此证明。

公司地址：

公司联系电话：

公司名称及公章

领导职务：

领导签字：

XXXX 年 XX 月 XX 日

注：凡样本中 XX 的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留 XX 在完成后的在职证明中



附件二：在校证明参考样本（中文）

学 校 名 称 抬 头

在校证明

兹证明 xxx，女/男，出生日期为：XXXX 年 X 月 X 日。护照号码：G/E.********。为我学校 XX 年

级 XX 班 XX 专业学生。

该学生于XXXX年X月--XXXX年X月假期期间与他/她父母前往新加坡旅游，此次旅游的所有费用均由

她/他父母承担，我们保证他/她将遵守旅游目的地国家的法律法规，且她/他回国之后继续在我校学习。

特此证明。

学校地址：

学校联系电话：

学校名称及公章

学校领导职务：

学校领导签字：

XXXX 年 XX 月 XX 日

注：凡样本中 XX 的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留 XX 在完成后的在职证明中



附件三：委托书参考样本（中文）

委 托 书

本人 XXX（身份证号：**************）是申请人 XXX 的父/母，特别委托 XXX（ 护照号：G/E********）

于 XXXX 年 XX 月 XX 日至 XXXX 年 XX 月 XX 日期间照顾申请人 XXX（护照号：G/E ********）在新加坡旅

游的生活，并承担申请人在新加坡期间所有监护义务。

特此委托！

委托人签名：

日期：


