
小强系统操作流程

产品查询

选择“业务”栏，而后在左边选择“团队计划”
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找到搜索栏，输入产品索引条件。一共三个索引元素即可达到精确查询。第二和第三个索引元素可以自定义，选择“团号”“线路名称”等等。系统可以清晰显示余位，确认，预留等状态。[image: image2.png]B
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产品预留

1、在需要报名的产品线路打勾，同时后边的操作页面会从灰暗变成亮色：
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同时后边的操作页面会从灰暗变成亮色：
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此处点击“下单”，进入以下页面
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进行以上4个圆圈的操作内容：客户公司请选择自己的公司，如没有请先在“添加新公司”里面加入自己公司的信息，以便提高后续工作效率；
“客户联系人”请选择对应的销售名字，系统会直接跳出对应的销售信息。

“报名人数”处按照实际预留需求输入数字。

“添加预留单”点击此按钮则生成订单，并开始记预留时间。

预留步骤完成！

确认报名的工作

预留订单点开后 ，请勾选订单，点确认，转确认后 ，请点名单后编辑名单，名单输入后请仔细核对再保存录入。
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婴儿下单模版（收婴儿前必须问中心可否收客，每班婴儿只有5个位置）

单定房功能，与婴儿一致 下单必须为 不占位，请一定要勾选不占位！！！
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四：财务上款（定金与余款上款模式一致）

勾选订单，点收款
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收款点了以后，出现空白框，请点添加收款

后将下图所有红色框都选上，并附上水单
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备注：余款上款模式一致

特价强调：

单机票定金平日：1000/人，旺季2000/人，春节/国庆节3000/人

单定房定金：房款全款

机票+酒店控房产品定金：团费2500-3900定金1000/人

机票+酒店控房产品定金：团费4000-5500定金2000/人

机票+酒店控房产品定金：团费5600-7900定金3000/人

机票+酒店控房产品定金：团费8000以上定金4000/人

请确认定单后付定金，如定金未付或者未付够，12小时内请补齐，如未补齐视为定单无效！请警示！

中心统一收款账号：

中国银行：6217 5631 0002 4058 456

户名：张艳

开户行：中行银都支行

