
华夏系统——上产品操作流程

系统网址：http://139.129.201.47/jtrip/default/common/login.jsp
1：输入网址，输入账号、密码，登陆

2：进入主界面

3：进入产品管理界面

1）新上产品：“填写基础信息—编辑具体行程—发团安排—设置封面图片—提交审核”



（1）录入基本信息

（2）行程特色

（3）服务标准

按照行程正常填写，

一般提前 2-3 天预定

行程亮点，字数控制在 50 字以内

自由行产品选“是”

按照行程实际选择，都不是可不选

特价产品选“是”，一般产品选“否”

产品的有效截止日期，可设置久一点

用于系统短信消息

编辑对应的产品名字，便于查找

如点“香港”，然后点“选

择”，如有澳门再点“澳

门”，然后点“选择”

选错可清除

可直接复制行程中的形成特色，注意排版

此行可调整格式

可直接复制行程中的服务标准，如：费用包含的车辆、用餐、门票、住

宿等标准。注意排版

注意：应按照《旅游法》要求填写，不出现“当地 x星，准 x星，豪华

大巴，世界第一”，“全国第一，最”等极限词，黄赌毒词语，如“赌城”



如下例：

（4）费用说明

（5）游客须知

（6）购物/自费项目：没有则不填写

保存后，自动跳转到“行程管理”界面

费用说明：填写费用包含、费用不含内容

行程中的“注意事项”、“温馨提示”，“特别说明”等信息，出行

前的安全健康告知、出行须知，以及其他需要告知的信息

填写完，点击保存

如果有购物/自费，按照行程填写即可，需要填写清楚：

“第几天，购物店名称/自费项目，停留时间、主要商品”

多个可点“+ —”增加减少，此项进入电子合同，请准确填写



2）编辑行程

点击“行程管理” ，进入编辑行程界面——“增加天数”

“编辑线路”，如需更改可编辑

图片

预览产品

“发团安排”开团期

“行程管理”录入天数行程

上线/下线按钮

早餐、午餐、晚餐，包含/不含都要标注，行程有餐标也可写上

按照行程填写：

可以在其他软件编

辑好后保存为一张

整体图片直接粘贴

进来

当天行程主题



——发布团期——上传图片 ——预览（检查没有问题）——提交总部审核 ——总部审核后，可采购

团期发布：

编辑完成后，点“保存”

复制行程内容，注意不要出现

回到线路界面，继续添加天数-

行程，按照之前的操作编辑

编辑完成后，点“返回线路列

表”

点击一个日期，

出现编辑界面



4：订单管理：

流程：分销商下单—供应商确认填写确认信息—分销商与游客签订合同—分销商付款—供应商发团—门店确认评价

可多选团期

对应的同行结算价

如成人、

儿童占床、

儿童不占床等

添加价格类型

团期人数设置

找到对应的订单，

点击下面，进入订

单确认页面：



如拒绝请填写原因

门采购后，显示的“等待付款”，付款成功后，显示“已付款”


