
上航系统——上产品操作流程

系统网址：http://947.op110.com.cn/sys//login
1：输入网址，输入账号、密码，登陆

2：进入首页

3：发布新产品：

1）“线路产品”——“发布产品”



2）进入录产品首页：

产品信息页面：

然后点击右上角“保存并继续”进入下一步录入

行程信息页面：（每天的行程填写流程一样）

输入完成后，点“保存并继续”进入下一步

82000070

栾进

大鼎世纪广场

填写：skytour

默认为：所有门店

按照与同

行约定的

价格填写

必须选择成“二次确认产品”

天数、晚数

编辑对应的产品名字，便于查找

选择对应的线路

没有可不添加

行程详细

内容填写

大交通，请注明，如没有要求写航班号和起飞时间，可不写

如行程未指定，请不要随意填写具体酒店名字

包含那些餐食，就勾选对应的即可

行程概要：类似于行程标题



其他信息页面：

点击“保存”。

注意：总部审核后，才能添加团期

然后回到“线路产品”界面，选中产品，点提交审核，即等待总部审核中：

填写即可

行程中的“注意事项”、“温馨提示”，“特别说明”等信息，以及其他需要告知的信息

参考航班信息填写清楚，如果行程有不同参考航班，都需要填写

按照行程填写



5）团期管理——发布团期

都填写好后，点“保存”

需要选中要

添加的日期，

然后编辑

按照要求填写，可多添加些

按照要求填写，可不写

选了产品后，自动更新

按照产品选择

如无特殊要求，设置为提前 3天

如无特殊要求，设置为预留 12 小时

按约定填写，不填默认全款

此项显示的是单人定金

“团队位置，一经确定，不退不改”，自由行可备注如酒店等信息

按照收客时填写即可，市场价同行没

要求，一般高于结算价 100~300

如果下拉菜单没有，可增加



界面显示状态“已上架”，即可以采购。

4、订单确定：订单管理

选中需要确认的订单，查看订单采购是否都准确无误，然后直接点击“二次确认

注：“担保确认”请不要点击，


