
日本个人旅游多次往返签证资料
（重庆领区受理：云南、贵州、四川、重庆）

项目 要求资料 备注

个人基本

资料

1、个人申请表：按照申请表上的规定，请严格填全（双面打印）

2、护照原件：护照有效期在六个月以上,并有至少 3页以上空白页

3、照片：两张相同的两寸白底彩照 尺寸要求：4.5cm*4.5cm 或 2 英寸*2 英寸

4、身份证：清晰正反两面复印件

5、户口本：整本（所有信息页）复印件；若是集体户口，则提供本人页复印件并盖

鲜章。

6、结婚/离婚证复印件/未成年人提供出生证明复印件

7、在职证明/在校证明/退休证：

①在职证明盖鲜章原件（后附模板）

②营业执照复印件或组织机构代码证复印件盖鲜章（鲜章应与营业执照公司上的名

字一致）

*若没有退休证，请出示退休证明并盖鲜章。（退休证明必须包括姓名、性别、护照

号、原职务、入职时间、退休时间、月薪；单位名称、地址、电话）

8、家庭主妇：提供配偶的出资证明原件与营业执照副本复印件盖鲜章；

9、自由职业者：收入来源证明。（根据个人实际情况提供）

单次

资产证明

4选 1

1、房产证明复印件+银行流水且有一万以上余额

白本不收（自由职业

资料很差的不收）

2、银行流水有 5 万以上余额（在职人员可以降低到 3 万，但建议是 5 万）

3、冻结三个月 3 万以上存款证明+冻结证明查询单（查询方法：客户本人登录手机

银行 app 查询并截图打印）。

4、毕业三年内全日制本科以上学历（需要叫学信网报告）仅限本人办理（资料不好

的情况下需补资料）

三年多次

资产证明

3选 1

1、个人所得税年纳税税金 1.9 万以上（近一年）+半年银行流水明细余额 1万以上。 提供存款证明原件，

需同时提供存款证

明查询单（查询方

法：客户本人登录手

机银行 app 查询并

截图打印）。

2、冻结三个月 20 万以上存款证明+半年银行流水明细余额 1 万以上。

*流水截止日期到提交资料当月，不接受信用卡，尽量体现稳定流水，不要突然转入

大量金额。

五年多次资

产证明

个人所得税年纳税税金 9.8 万以上（近一年）+半年银行流水明细余额 1 万以上。

* 流水截止日期到提交资料当月，不接受信用卡，尽量体现稳定流水，不要突然转

入大量金额。

客人须知：

1、办理流程：审查资料、进馆、等待领馆审核（领馆不接受资料拍照）；

2、在收齐资料后会在 2个工作日内处理资料，安排进馆时间；

3、一旦资料处理完毕，服务费概不退还；

4、资料进使馆后审核时间一般为 5个工作日(根据个人情况不同领馆有权决定最终审理时间)；

5、签证官根据不同的个案有权要求申请者增补资料，领事馆有权要求申请人返回中国后到领事馆面谈

或者提供护照进行销签；

6、无论签证结果如何，签证费用均不退还；

7、签证未有结果前请不要预订机票和酒店，否则一切损失将由申请者自行承担。



附件 1：在职证明中文模板

（此为模版，请按此格式用带有贵单位中文抬头的信纸打印）

（如贵单位没有抬头信纸，请自行添加打印抬头，空格处也需用打印的形式填写）

在职证明

兹证明有 XX 为我单位正式职工，性别 XX，身份证号 XXXXXXXXXXXX，生于 XX

年 XX 月 XX 日。自 XX 年 XX 月 XX 日迄今在我单位工作，现任职务 XX ，年薪为 XX

元,在 XXXX 年 X 月 X 日到 XXXX 年 X 月 X 日期间我单位同意该同志持因私护照前往

XX 旅游。

此致

单位名称：

单位(盖章)

领导签字：（同行人不可互相签字，不可签自己的名字）

联系电话：

单位地址:

（此证明仅供签证使用）

年 月 日

凡样本中 XX 的地方，均需相应填写您的相关信息，不要保留 XX 在完成后的证明中。



附件 2：在校证明中文模板

（此 处 添 加 学 校 名 称）

在校证明

兹证明 XXX 为我校 XX 班级学生，性别：X，出生日期为：XXXX 年 XX 月 XX 日，

护照号码：XXXXXXXX。自 XXXX 年 XX 月入学，至 XXXX 年 XX 月毕业。

她/他将于 XXXX 年 XX 月 X 日--XXXX 年 XX 月 X 日期间前往日本旅游，此次旅游

的所有费用均由 XX 承担，我们保证他/她将遵守旅游目的地国家的法律法规，且她

/他回国之后继续在我校学习。

特此证明。

学校地址：

学校联系电话：

学校名称及公章：

学校领导职务：

学校领导签字：

XXXX 年 XX 月 XX 日


