
瑞士ADS申根签证资料清单
	需提供的材料
	资料说明

	个人资料表
	请详细填写个人信息，并亲自签名[表上所有信息务必填写完整]； 

	护照（原件）
	因私护照，有效期需超过所申请签证有效期三个月以上，至少有两页可供使用的空白签证页；如是护照号为G开头护照，请在护照最后一页签上中文名字，如有旧护照，请新旧护照一并提供

	2寸白底彩色照片
	4张，必须清晰、不能翻拍；
照片须是近半年内拍的（照片五官需全部露出来，不能露牙齿，不能带眼镜，不能带任何首饰，脖子要露出来-不能穿高领衣服或是戴围巾）

	身份证（复印件）
	正反两面复印在一张纸上，必须清晰【不能拍照】
如提供的是临时身份证的，有效期必须长于旅游结束的日期

	户口本(复印件)
	请提供申请者本人所在户口本上首页复印件及每位成员信息页复印件。

	婚姻证明
	已婚者提供结婚证复印件
如已离婚，请提供离婚证复印件


	资产证明
	提供活期银行卡对账单原件：最近6个月的对账单，由银行打印、包含姓名和明细，并加盖银行鲜章，余额务必在一万以上；【信用卡明细不算】

	分别不同

情况提供
	在职人员
	1、工作单位证明原件

在职证明信需注明以下信息：使用公司信签纸加盖公章、负责人签字及注明职务，公司的名称、地址、电话及传真号；申请人的姓名、护照号码，职务、收入和工作年限及出行时间准假证明等[我公司可提供模板] 

2、公司营业执照副本复印件：加盖公章，要有当年年检记录
3、事业单位提供组织机构代码证复印件：加盖公章

	
	离退休人员
	离退休证复印件【不能拍照】：无退休证的，由原工作单位出具详细信息的退休证明【证明信息需详细，完整】

	
	在校学生
	1、学生证复印件；
2、学校出具的准假证明信原件。需注明以下信息：学校完整的地址及电话、准假证明内容、批准人的姓名及职位；加盖学校公章；


	
	特殊情况
	一、已婚又无业的人员：

1、配偶的在职证明原件（出资证明）；
2、本人或配偶名下最近6个月的银行对账单，余额务必在一万以上； 
3、经外交部认证的结婚公证书；
二、未成年人单独出行：

1、由双方家长或法定监护人出具的“出行同意书”-委托公证书；2、家庭关系或监护关系公证书-亲属关系公证； 公证书务必由外交部认证； 2、父母一方的在职证明原件（出资证明）及银行对账单原件，余额务必在一万以上；

三、未成年人随单方家长或法定监护人出行：

1、由另一方家长或法定监护人出具的“出行同意书”-委托公证书；2、家庭关系或监护关系公证书-亲属关系公证，并由外交部认证；2、父母一方的在职证明原件（出资证明）及银行对账单原件，余额务必在一万以上；


